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Circolare n. 121 Mazara del Vallo, li 28/11/2025

A Tutto Il Personale ATA
Loro Sedi

OGGETTO: Programmazione Ferie Natalizie ATA — a. s. 2025/26.

Al fine di predisporre un'adeguata organizzazione e copertura del servizio, si comunica a tutto il
PERSONALE ATA che ¢ necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo
natalizio: nella fattispecie si precisa che DPattivita didattica per gli alunni sara sospesa dal 23
Dicembre 2025 fino al 07 Gennaio 2026, mentre la scuola rimarra chiusa nei giorni 24 Dicembre
2025 — 31 Dicembre 2025 — S Gennaio 2026.

Tali giornate di chiusura dovranno essere giustificate dal personale interessato, con Ferie/ Festivita
Soppresse/ Recupero Lavoro Straordinario dando priorita all’utilizzo delle Ferie anno precedente per il
personale che ancora ne ha a disposizione (elenco consultabile presso Ufficio Personale), dette ferie
vanno consumate entro e non oltre il termine ultimo del 30 Aprile 2026.

I1 personale in indirizzo dovra comunicare il proprio piano ferie entro e non oltre il 09 Dicembre

2025 (esclusivamente attraverso lo sportello digitale). Una volta verificata la compatibilita del piano
ferie con le esigenze di servizio il Dirigente Scolastico procedera all’autorizzazione delle stesse. Si
precisa che durante il periodo di sospensione delle attivita didattiche, i Collaboratori Scolastici delle
Succursali, dopo aver effettuato la pulizia approfondita e straordinaria di tutti 1 locali scolastici,
dovranno prestare il proprio servizio presso la sede centrale, dove dovranno risultare in servizio un
minimo di 2 Collaboratori Scolastici e almeno 2 Assistenti Amministrativi .

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Silvana Rosa Maria Lentini
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell'art. 3 co.2 del D.Lgs 12/02/1993 n 39
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